
                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUALE UTENTE INFOCAR REPAIR 

IMPOSTAZIONE ANAGRAFICA AZIENDA/INTERLOCUTORI 

 



MANUALE UTENTE INFOCAR  REPAIR                                                                             

2 

 

IMPOSTAZIONE ANAGRAFICA AZIENDA: 

Cliccare sul Menu principale e selezionare Anagrafiche/Azienda 

 

si atterra nella sezione Anagrafica 

Questa sezione è fondamentale poiché i dati anagrafici li ritroverete nelle stampe (fatture e preventivi) e poiché le 

impostazioni di alcuni valori come ad esempio l’IVA possono essere specificati esclusivamente in questa schermata e 

non modificabili in nessun’altra. 

ATTENZIONE 

I dati della sezione Anagrafica saranno modificabili fino a quando non inserirete Indirizzo e Partita IVA.  

Da quel momento non vi sarà più possibile cambiare i dati se non inviando una richiesta scritta a: 

infocarepair@quattroruotepro.it 

 

Popolare i dati anagrafici e scegliere il Tipo di Azienda 

 

 

mailto:infocarepair@quattroruotepro.it
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Inserire i vostri dati sulla sezione Anagrafica e il logo e proseguire nel menù Recapiti 

Spostarsi nella sezione Recapiti e inserire i dati  

 

Spostarsi nella sezione Servizi e selezionare i servizi offerti 

 

I servizi inseriti NON sono attivi, occorre selezionarli uno a uno per renderli attivi e gestibili. 
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Selezionare la stringa es Revisione: 

 

Popolare i dati richiesti 

 Servizio attivo SI/NO >> SI 

 Costo servizio 

 Sconto 

 Tipo costo  

E poi cliccare AGGIORNA SERVIZI 
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Spostarsi nella sezione Impostazioni e popolare i dati dei vari TAB 

TAB Importi base 

 

Specificare i costi (che verranno successivamente mostrati nei preventivatori), gli sconti, materiali di consumo ecc. 

nella sezione Impostazioni 
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TAB Giorni di chiusura 

 

Per inserire nuovo giorno di chiusura, cliccare su Nuova Voce compare la seguente schermata: 

 

 

 



MANUALE UTENTE INFOCAR  REPAIR                                                                             

7 

 

TAB Voci aggiuntive  

 

Per inserire una voce aggiuntiva, cliccare su Nuova Voce compare la seguente schermata: 
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Si usa per inserire voci ricorrenti (es. lavaggio auto) che verranno poi visualizzate nel preventivo nel TAB personale 

 

TAB Impostazioni preventivo 

Informazioni su orari e costi manodopera valide solo per preventivo carrozzeria (una volta settate qui compariranno in 

fase di preventivazione) 
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TAB Credenziali 

 

Per inserire nuove credenziali, cliccare su Nuova Voce compare la seguente schermata: 

 

 

Inserire username e password che permettono il link diretto al prodotto noleggiatori 

Una volta terminato l’inserimento dei dati cliccare su SALVA MODIFICHE 
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IMPOSTAZIONE ANAGRAFICA INTERLOCUTORI/TERZE PARTI 

Cliccare sul Menu principale e selezionare Anagrafiche/Interlocutori 

 

Se ci sono Interlocutori, appare la schermata di RICERCA con l’elenco. 

Cliccare sulla stringa per aprire la scheda 

 

Per creare nuovo INTERLOCUTORE cliccare sul tasto NUOVO INTERLOCUTORE 
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Dopo aver cliccato su NUOVO INTERLOCUTORE, si atterra nella sezione Cliente 

Popolare i dati anagrafici e scegliere il tipo di interlocutore 

 

 

Spostarsi nella sezione Referente 

Popolare i dati  
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Spostarsi nella sezione Costi e popolare i dati  

Le tipologie di interlocutori: Perito, agenzia e fornitore non hanno la sezione Costi 

 

Se l’interlocutore è un NETWORK, cambia la schermata dei Costi 

NB. Selezionare la voce Trasmissione fatture alla rete consapevoli che al salvataggio delle stesse, le fatture verranno 

trasmesse subito alla rete 

 


